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DEINE BAUSTELLE

•	 Selbstständige Durchführung der  
	 Kreditoren-, Debitoren- und Sachkonten- 
	 buchhaltung
•	 Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie 	
	 Überwachung offener Posten
•	 Mitarbeit bei der Erstellung von Monats- 		
	 und Jahresabschlüssen
•	 Vorbereitung und Erstellung betrieblicher 	
	 Steuererklärungen (z.B. Umsatzsteuervor- 
	 anmeldungen)
•	 Regelmäßige Kontenpflege, -abstimmung 	
	 und -klärung
•	 Pflege und Verwaltung der Anlagenbuch- 
	 haltung
•	 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten sowie 	
	 Unterstützung bei der Entgeltabrechnung

DEIN WERKZEUG

•	 Eine abgeschlossene kaufmännische  
	 Ausbildung
•	 Praktische Erfahrung in der Kontierung und 
	 Verbuchung von Eingangsrechnungen
•	 Du arbeitest gerne nach klaren Richtlinien 	
	 und behältst auch bei hohem Arbeits- 
	 aufkommen den Überblick
•	 Du bist sicher im Umgang mit einem  
	 Buchhaltungsprogramm sowie MS-Office-	
	 Programme
•	 Eine selbstständige, gewissenhafte und 		
	 zielorientierte Arbeitsweise gehört zu 		
	 Deinen Stärken
•	 Sorgfältigkeit, Struktur und Teamfähigkeit 	
	 zeichnen Dich aus
•	 Kenntnisse über das Ausgleichsverfahren 	
	 und die Bauabrechnung wünschenswert, 	
	 jedoch kein Muss

Sachbearbeiter (m/w/d) Buchhaltung

Die Erdbau KUHN GmbH & Co. KG steht für Nachhaltigkeit und Kompetenz in den Bereichen  
Erdbau, Abbruch, Logistik und Recycling. Als zertifizierter Entsorgungsfachbetrieb bieten  
wir nachhaltige und pragmatische Lösungen für anspruchsvolle Bau- und Recyclingprojekte. 
Mit unseren innovativen Ideen entwickeln wir uns und die Region stetig weiter. 

Werde Teil unseres Erdbau KUHN-Teams! Für unser Unternehmen sind wir  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt auf der Suche nach Verstärkung und freuen 
uns auf Deinen Einstieg als:
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UNSER ANGEBOT

Neben einem attraktiven Vergütungspaket mit Weihnachts- und Urlaubsgeld, 
erwartet Dich zusätzlich eine Vielzahl von weiteren Vorteilen und freiwilligen  
Zusatzleistungen, wie z.B. 

•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 30 Tage Urlaub
•	 Firmenhandy auch zur Privatnutzung 
•	 Spezielle Getränke, z. B. vielfältiges Angebot von Kaffee und Tee
•	 Täglich frisches Obst
•	 Eine gute Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb unseres Unternehmens 
•	 Gestaltungsspielraum für eigene Ideen und Projekte sowie eine offene Firmenkultur, 
•	 in der ein guter Informationsaustausch und regelmäßiges Feedback großgeschrieben werden
 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an personal@ErdbauKuhn.de
Für erste Fragen steht Dir Johanna Bölz gerne zur Verfügung. 


