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IHRE BAUSTELLE

•	 Eigenständige und fachgerechte Durch-
führung sämtlicher Einkaufsprozesse – von 
der Anfrage und Angebotsauswertung über 
Preisverhandlungen bis zur Bestellabwicklung 
von Baustoffen, Betriebs- und Verbrauchsstof-
fen, Betriebsausstattung sowie Ersatzteilen 
und weiteren Materialien
•	 Überwachung, Steuerung und Einhaltung 
der gesetzlichen Eichvorgaben für die Fahr-
zeugwaage sowie der Prüffristen von Silos, 
Tankstellen, Feuerlöschern, Erste-Hilfe-Aus-
stattungen und weiterer sicherheitsrelevanter 
Einrichtungen
•	 Controlling und Verwaltung der Fahrzeug-
flotte einschließlich der Betreuung digitaler 
Tachographen sowie der Überwachung und 
Kontrolle von Arbeits-, Lenk- und Schichtzei-
ten
•	 Verkehrsrechtliche Sicherung von Arbeits-
stellen an Straßen einschließlich Planung, 
Organisation und Umsetzung aller dazugehö-
rigen Maßnahmen
•	 Aktive Mitwirkung bei Verwertungs- und 
Entsorgungsmaßnahmen im Rahmen des be-
trieblichen Ablaufs

IHR WERKZEUG

•	 Sie verfügen über eine abgeschlossene 
kaufmännische oder technische Ausbildung 
– idealerweise mit Erfahrung im Baugewerbe, 
im Einkauf oder im technischen Service
•	 Sie beherrschen den sicheren Umgang mit 
gängigen ERP- und MS-Office-Systemen
•	 Sie bringen Verhandlungsgeschick und 
technisches Verständnis für die Beschaffung 
von Baustoffen, Ersatzteilen und Betriebsmit-
teln mit
•	 Sie überzeugen durch Organisationstalent, 
Verantwortungsbewusstsein und eine präzise 
Arbeitsweise
•	 Sie besitzen Kenntnisse im Bereich 
Arbeitssicherheit, Verkehrsrecht und gesetz-
lichen Prüfvorschriften oder sind bereit, sich 
diese anzueignen
•	 Sie haben idealerweise Erfahrung im Um-
gang mit digitalen Tachographen sowie den 
gesetzlichen Lenk- und Ruhezeiten
•	 Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und 
lösungsorientiert
•	 Sie sind teamfähig, engagiert und über-
nehmen gerne Verantwortung

Assistenz Bauleitung (m/w/d)

Die Erdbau KUHN GmbH & Co. KG steht für Nachhaltigkeit und Kompetenz in den Bereichen  
Erdbau, Abbruch, Logistik und Recycling. Als zertifizierter Entsorgungsfachbetrieb bieten  
wir nachhaltige und pragmatische Lösungen für anspruchsvolle Bau- und Recyclingprojekte. 
Mit unseren innovativen Ideen entwickeln wir uns und die Region stetig weiter. 

Werden Sie Teil unseres Erdbau Kuhn-Teams! Wir freuen uns auf Ihren Einstieg 
als:
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UNSER ANGEBOT

Neben einem attraktiven Vergütungspaket mit Weihnachts- und Urlaubsgeld, 
erwartet Sie zusätzlich eine Vielzahl von weiteren Vorteilen und freiwilligen  
Zusatzleistungen, wie z.B. 

•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 30 Tage Urlaub
•	 Firmenfahrzeug und Firmenhandy auch zur Privatnutzung 
•	 Spezielle Getränke, z. B. vielfältiges Angebot von Kaffee und Tee
•	 Eine gute Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb unseres Unternehmens 
•	 Gestaltungsspielraum für eigene Ideen und Projekte sowie eine offene Firmenkultur, in der ein 	
	 guter Informationsaustausch und regelmäßiges Feedback großgeschrieben werden

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an personal@Erdbaukuhn.de
Für erste Fragen steht Ihnen Johanna Bölz gerne zur Verfügung. 


